
辽宁理工职业学院2018年单招会计专业技能考试大纲
（考试时间：60分钟，分值200分）
考试内容及要求
一、原始凭证的填制和审核
1、掌握各类原始凭证的用途、填制和审核方法。
2、掌握不同经济业务发生时应填制和取得的原始凭证，熟练掌握不同原始凭证所反映经济业务的内容。
二、记账凭证的填制和审核
1、掌握记账凭证的种类和填制、审核要求。
2、掌握不同经济业务发生时应填制的记账凭证；并根据原始凭证编制记账凭证；熟练掌握通用记账凭证、收款记账凭证、付款记账凭证、转账记账凭证的填制和审核方法。
三、科目汇总表的编制
掌握记账凭证汇总表编制方法。
四、账簿的登记和错账更正
1、熟悉会计账簿的种类、格式和用途。
2、掌握日记账、总账、明细账的建账方法。
3、熟练掌握日记账、总账、明细账的登记要求和方法；掌握错账更正的方法。

五、货币资金的清查

1、库存现金的清查，掌握现金清查的账务处理

2、银行存款的清查，掌握银行存款余额调节表的编制
六、试算平衡 
  掌握试算平衡表的编制方法。
七、会计报表
1、掌握资产负债表简表的编制要求和方法。
2、掌握利润表简表的编制要求和方法。

辽宁理工职业学院2017年单招会计专业技能考试试题
考试时间：60分钟     满分200分
 姓名----------------------------------   考号------------------------------
成绩：                   阅卷人：                 复核人：

一、实训资料：（）（满分40分））工会计实训习题《会计实务》12工会计实训》习题（ —— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏杠冀织安味醉茹亲陕锹
	账户名称
	期初余额
	本期增加额
	本期减少额
	期末余额

	库存商品
	250000
	
	640000
	180000

	应收账款
	90000
	350000
	400000
	

	应付账款
	50000
	420000
	
	70000

	固定资产
	980000
	
	60000
	1350000

	短期借款
	100000
	200000
	170000
	

	实收资本
	1500000
	
	0
	1790000


实训要求：手工会计实训习题《会计实务》实验三书基础会计实训教程 --1《手工会计实训》习题（ —— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏杠冀织安味醉茹亲陕锹
根据账户结构和期末余额的计算公式，计算表中空格中的数字，并将计算结果填入空格。 计实务》实验三书基础会计实训教程 --1《手工会计实训》习题（ —— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏杠冀织安味醉茹亲陕锹
二、辽宁电子设备制造厂2016年4月发生下列经济业务,满分80分，每题16分，共5题
1、4月2日，从银行取得为期6个月、年利率4%的借款90,000元。
中国工商银行借款凭证

                     日期：   年   月   日       凭证号码：0980175

	借款人
	 
	账  号
	5200135690704

	贷款金额
	人民币（大写） 
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	用 途
	生产流动周转使用
	期限


	约定还款日期
	年  月  日

	
	
	月月
	贷  款
利  率
	 
	借款合同号码
	26138

	上列贷款已转入借款人指定的账户。

银行盖章       复核       记账


要求：填写借款凭单空白处内容 16分
2、4月8日，办公室主任杜鹏预借差旅费3,000元，到长春参加会议。

现 金 支 出 凭 单

                                  2014年4月8日


	差旅费借款单

	年     月     日

	部 门
	 
	借 款 人
	 

	借款原因
	 

	借款金额
	大写:  

	单位负责人
	 
	财务审核
	 
	出纳
	 


要求：根据支出凭单填写差旅费借款单16分
3、 4月11日，向郑州东方电子配件有限公司购进原材料电路板100个、单价101元，芯片300个、单价120元，共计货款46,100元，增值税7,837元；材料已入库，并开出转账支票支付货款。

	中国工商银行
转账支票存根   

XⅣ 00000006
附加信息                                 

出票日期    年  月  日

收款人：

金  额：

用  途：

单位主管         会计

	中国工商银行     转账支票   XⅣ 00000006
出票日期（大写）         年     月      日 付款行名称：///////
收款人：                                   出票人账号：///////

	
	人民币

（大写）
	亿
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	用途----------------
下列款项请从我账户内支付

出票人签章                                   复核         记账



要求：填写转账支票16分
 4、
增值税专用发票

                                  发  票  联          开票日期：2016年4 月11日

	购

货

单位
	名         称： 辽宁电子设备制造厂
	密

码

区
	（略）

	
	纳税人识别号：58190000236751
	
	

	
	地 址、电 话：郑州科技园区66号
	
	

	
	开户行及账号：工商银行建国路支行  5200135690704 
	
	

	货物或应税劳务名称
	规格型号
	单位
	数量
	单价
	金额
	税率
	税额

	电路板
	
	个
	100
	101.00
	10100.00
	17%
	1717.00

	芯片
	
	个
	300
	120.00
	36000.00
	17%
	6120.00

	合       计
	
	
	
	
	46100.00
	
	7837.00

	价税合计（大写）
	伍万叁仟玖佰叁拾柒元整                 (小写)￥53937.00

	销

货

单位
	名        称：郑州东方电子配件有限公司
	备

注
	

	
	纳税人识别号：630010471249642
	
	

	
	地 址、电 话： 郑州市海淀区010-60226386
	
	

	
	开户行及账号：中行海淀支行 3002678659621
	
	


收款人：              复核：            开票人：              销货单位（章）： 

收    料     单

材料类别：原材料及主料
供货单位：郑州东方电子配件有限公司                           收料单号码：

发票号码：                      2016年 4月  11日            收料仓库： 

	材料名称
	规格
	计量单位
	数量
	实际成本

	
	
	
	应收
	实收
	买价
	运杂费
	其他
	合计
	单位成本

	
	
	
	
	
	单价
	金额
	
	
	
	

	电路板
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 

	芯片
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 

	合计
	
	
	
	
	
	 
	
	
	 
	


要求：根据发票填写收料单16分

5、4月20日，向南京方达通信有限公司销售手机40部，单价1250元，共取得货款50,000元，增值税8,500元，已向银行办妥托收手续；该批手机成本总计35 000元。
商 品 出 库 单  

销字第006号
购货单位：南京方达通信有限公司     2016年4月18日           
	商品名称及规格
	单位
	数量
	单位成本

	 
	 
	
	 

	
	
	
	

	合  计
	
	
	 


主管人：           会计：           记账：           制单：

要求：填写商品出库单 16分
三、资料：（满分80分）
中意公司2005年一月份银行存款日记账余额为33736元，开户银行对账单的余额为26708元。

经逐笔核对，发现有如下未达账项：手工会计实训习题《会计实务》实验三书基础会计实训教程 --1《手工会计实训》习题（ —— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏杠冀织安味醉茹亲陕锹
1、公司开出现金支票，金额为1800元，用于支付仓库租金，持票人尚未提现。手工会计实训习题《会计实务》实验三书基础会计实训教程 --1《手工会计实训》习题（ —— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏杠冀织安味醉茹亲陕锹
2、公司因销售产品收到转账支票一张，金额9700元，已交存开户银行，但开户银行尚未划回票款。手工会计实训习题《会计实务》实验三书基础会计实训教程 --1《手工会计实训》习题（ —— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏   杠冀织安味  醉     茹亲陕锹3、银行代收外地企业汇来货款2192元，公司未收到收账通知。手工会计实训习题《会计实务》实验三书基础会计实训教程 --1《手工会计实训》习题（ —— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏杠冀织安味醉茹亲陕锹
4、银行代公司支付水电费1320元，公司未收到付款通知。手工会计实训习题《会计实务》实验三书基础会计实训教程 --1《手工会计实训》习题（ —— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏杠冀织安味醉茹亲陕锹
要求：根据以上资料，编制银行存款余额调节表。— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏杠冀织安味醉茹亲陕锹
银行存款余额调节表手工会计实训习题《会计实务》实验三书基础会计实训教程 --1《手工会计实训》习题（ —— 学 年 学 期 ）专业： 班级： 姓名： 学号： 辽宁商贸职业学院商务散牺字种潞财胯汾唾捉聊催苛细藩元秀啼敷玲撬劣霹摊激推往群营绒秀柯钧轻碧榴督威肇邓绍寨拘倔程穴红殷波蹲荆达润菏杠冀织安味醉茹亲陕锹
	项    目
	金  额
	项    目
	金  额

	银行对账单余额

加：企业已收银行未收

减：企业已付银行未付

调整后余额
	
	银行存款日记账余额

加：银行已收企业未收

减：银行已付企业未付

调整后余额
	





用款事项：预借差旅费                





人民币（大写）：叁仟元整               ¥3,000元           





收款人          主管人员：王俐       会计人员：孙铭      出纳员：姚娜


                                                           


（签章）          （签章）              （签章）                （签章） 


     





现金付讫





（京）





（京）
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